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Dominar los aspectos técnicos necesarios para una correcta y organizada gestion
contable y disponer de amplios elementos de juicio para tomar decisiones financieras

son vitales en cualquier empresa, y muy especialmente en las Pymes.

las decisiones financieras.

Para optimizar y mejorar la gestion de una empresa es imprescindible disponer de
una eficaz organizacion de los aspectos contables y de asegurar la viabilidad de

El curso permite adquirir un profundo conocimiento de los aspectos contables, econdmicos y
de las obllgaciones fiscales y a la vez dotar al alumno de unos recursos y de unos instrumentos
practicos que le permitan gestionar correctamente las finanzas de la empresa para dotarla de
los fondos necesarios para la ejecucion de sus planes.

El curso se divide en cinco bloques:
e Contabilidad basica
e Contabilidad avanzada

¢ Fiscalidad basica

Requisitos de acceso

- Un nivel de estudios correspondiente al Bachillerato
(LOGSE) o equivalente (COU, MP3, FP2).

- Una capacidad profesional adecuada.

Objetivos

El objetivo del curso es que el estudiante adquiera
tres competencias principales, que son:

Dominar los aspectos fundamentales del proceso
contable y su ejecucion.

Comprender, analizar y sintetizar la informacion
econoémico-financiera de una empresa: la situacion
patrimonial y los resultados derivados de la gestion,
asi como comprender como se elabora.

Horas lectivas: 300
Metodologia: no presencial
Duracion: 16,5 meses
Material: papel, CD y web

Diploma de Extensiéon Universitaria de
la UOC en contabilidad

Diploma de Extension Universitaria de
la UOC en finanzas aplicadas a la Pyme

e Analisis de la situacién patrimonial
y financiera de la empresa

¢ Planificacion presupuestaria y gestion
financiera de la empresa

Ser capaz de gestionar eficazmente los recursos
financieros de la empresa y tener capacidad para
tomar decisiones en dicho ambito.

Para ello, el curso pretende dotarle de los
conocimientos necesarios que le permitan:

e Adquirir un conocimiento fundamental de la teoria
y de la técnica de la ciencia de la Contabilidad.

e Contabilizar correctamente las transacciones basicas
que se producen en la empresa.

e Ser capaz de determinar y presentar la situacion
patrimonial de la empresa y sus resultados.

e Comprender e integrar los conceptos fundamentales
del plan general de contabilidad.

e Desarrollar correctamente y en profundidad los
procesos mas relevantes de la contabilidad.

e Diferenciar los elementos permanentes de los
circulantes del patrimonio empresarial.
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e Entender las cuentas anuales, como se estructuran
y qué elementos fundamentales las componen.

e Asimilar los conocimientos basicos generales de la
fiscalidad de la empresa.

e Dominar a un nivel basico, en los supuestos mas
habituales, el Impuesto sobre Sociedades, el
Impuesto sobre el Valor Ahadido vy el IRPF.

e Conocer las principales obligaciones informativas
y tramites a nivel fiscal.

e Conocer los sistemas y procedimientos contables
y financieros utilizados en las empresas.

e Conocer las herramientas necesarias para el analisis
de los estados contables y los criterios para la
interpretacion de los mismos.

e Conocer los sistemas de informacion para la
gestion aplicados a las empresas.

e Conocer los instrumentos necesarios para poder
evaluar las operaciones de inversion y financiacion
mas usuales en la pyme.

e Conocer las principales fuentes de financiacion
de las empresas.

e Interpretar la informacion contenida en los distintos
estados contables.

e Comprender y elaborar la informacion financiera
para los usuarios externos e internos.

e Comprender, analizar y utilizar los principales
sistemas de informacion de ingresos y costes a
las distintas areas funcionales de las empresas.

e Tomar decisiones de financiacién e inversion.

e Resolver situaciones de desequilibrio econdmico-
financiero.

e Detectar oportunidades para mejorar la situacion
econdmico-financiera de la empresa.

e Aplicar, adecuadamente, la planificacion financiera
en las empresas.

Plan de estudios

Taller virtual

El curso se inicia con un taller virtual de 15 dias de
duracion y que tiene que permitir al estudiante
familiarizarse con el campus virtual.

El profesor del taller guiara al estudiante en el
conocimiento de los diferentes espacios y servicios

que incluye el campus, el funcionamiento del aula
virtual, el uso del correo electrénico, de los materiales
didacticos en web, etc.

Contabilidad béasica

Este bloque desarrolla la instrumentacion basica del
proceso contable, los aspectos relativos a la medida
y a la valoracion contables para finalizar con la
exposicion del ciclo contable.

Contabilidad avanzada

Este bloque se desarrolla en torno al Plan General
de Contabilidad y analiza en profundidad sus
diferentes aspectos.

El Plan General de Contabilidad uniformiza y armoniza
la informacion contable con la legislacion mercantil,
ajustando asi la contabilidad con la legislacion vigente
y las directivas del derecho comunitario europeo.

Se tratan los siete grandes grupos del PGC:
Grupo 1: Financiacion Basica

Grupo 2: Inmovilizado

Grupo 3: Existencias

Grupo 4: Acreedores y deudores por operaciones
Grupo 5: Cuentas financieras

Grupo 6: Compras y gastos

Grupo 7: Ventas e ingresos

Se describen ademas los motivos mas comunes o
generales de cargo y abono de las cuentas y los
conceptos de las cuentas anuales:

-Balance
-Cuenta de pérdidas y ganancias
-Memoria

-Cuadro de financiacion

Fiscalidad

Este bloque completa la vision que debe tener un
responsable de contabilidad sobre los aspectos
basicos de la fiscalidad de la empresa, como la Ley
General Tributaria, que establece los principios
basicos y las normas fundamentales que constituyen
el régimen juridico del sistema tributario espafiol.

De esta manera, nos introduciremos en los diferentes
tipos de imposiciones directas e indirectas y
diferentes tramites fiscales.



Andlisis de la situacion patrimonial y financiera de la
empresa

El objetivo de este blogue es entender la informacion
contable para ser capaz de gestionar adecuadamente
una empresa.

Se trabajaran los dos principales aspectos
econdmicos de una empresa: su patrimonio y sus
resultados.

Se determinaran los estados financieros modelo de
presentacion del patrimonio y la presentacion de los
resultados en una fecha determinada, asi como las
técnicas y conocimientos que permitiran interpretar
y analizar la solvencia o la rentabilidad de su empresa.

También se analizaran en profundidad todos los
aspectos fundamentales relacionados con la
auditoria.

Planificacion presupuestaria y gestion financiera de
la empresa

Una buena planificacion resulta imprescindible para
gestionar eficazmente las necesidades financieras
de su empresa, de manera que con el minimo coste
posible pueda dotar a su empresa de los fondos
necesarios para su gestion y también conocer las
diferentes posibilidades de inversion que puede
utilizar.

El alumno aprendera a conocer los diferentes tipos
y técnicas de célculo de costes y su planificacion
en ejercicios, asi como las diferentes posibilidades
que la empresa encontrara en el mercado financiero
para dotarse de los fondos necesarios.

- A QUIEN VA DIRIGIDO
* Responsables de administracion
y finanzas

¢ Personas interesadas en iniciarse
en la contabilidad de la empresa

¢ Profesionales del area contable o de
gestion empresarial

¢ Directivos y gerentes de Pymes

e Técnicos intermedios que desean
ampliar sus conocimientos sobre
la empresa
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Programa
CONTABILIDAD BASICA

1. Introduccion. El Patrimonio de la Unidad
Econdmica y sus Variaciones

2. La Instrumentacion Contable

3. La Medicién y Valoracién Contable

4. La Financiacion y la Inversion Permanentes
5. El Activo y el Pasivo Circulantes

6. El Resultado Periodico: Ingresos y Gastos
7. El Ciclo Contable

CONTABILIDAD AVANZADA

1. Conceptos Fundamentales del PGC

2. PGC Financiacion Basica, Inversion
Permanente y Resultado

3. PGC Activo y Pasivo Circulantes por
Operaciones de Trafico

4. PGC Cuentas Financieras

5. Cuentas Anuales
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FISCALIDAD BASICA

1. Conceptos Fundamentales e Imposicion
Directa

2. Imposicion Indirecta y Tramites Fiscales

ANALISIS DE LA SITUACION PATRIMONIAL Y
FINANCIERA DE LA EMPRESA

1. Introduccion a las finanzas de la Pyme

- La pyme y su gestién econdémico financiera
- La informacion contable
- Las actividades de la gestion econémico financiera

2. Tres estados financieros fundamentales

- Introduccion a los estados financieros, el Balance, la
cuenta de pérdidas y ganancias y el Estado de flujos de
efectivo.

- El Patrimonio

- Los componentes del patrimonio

- El Balance de situacion

- El resultado y sus componentes

- La cuenta de pérdidas y ganancias

- Los flujos de efectivo

- La formulacion del estado de flujos de efectivo

3. Analisis de los estados financieros

- Introduccion al analisis de los estados financieros
- El Balance adaptado para anélisis

- La cuenta de resultados adaptada para andlisis

- Analisis de la solvencia de la empresa

- Andlisis de la liquidez de la empresa

- Andlisis de la rentabilidad

- Indicadores de ingresos

- Indicadores de gastos

- Introduccién al andlisis de los flujos de la empresa

4. Informe de auditoria y cuentas anuales

- El concepto y la justificacion de la auditoria

- El'informe del auditor

- Técnicas de verificacion en auditoria. La evidencia objetiva
- Ejemplos de verificacion de cuentas

PLANIFICACION PRESUPUESTARIA Y GESTION
FINANCIERA DE LA EMPRESA

1. Aproximacion a la contabilidad analitica
o de costes

- Introduccioén al concepto de contabilidad de costes
- Los sistemas de informacion

Finanzas aplicadas
i ala PYME
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- Procesos de produccion

- Concepto y tipologia de costes
- El método de costes completos
- El método de costes parciales

2. Gestion presupuestaria

- El presupuesto como herramienta de planificacion

- Tipos y técnicas de elaboracion de presupuestos

- El presupuesto de tesoreria

- El balance y la cuenta de resultados presupuestados

3. Instrumentos financieros al servicio de
la empresa

- La inversion y la financiacion en la empresa
- Los instrumentos financieros de inversion

- Los instrumentos financieros de financiacion
- La gestion financiera de la empresa
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